Erste Ubernahmen digitaler Daten aus der

Landesverwaltung

Nach der Verabschiedung des E-Government-Gesetzes in Sachsen-Anhalt ist die digitale Verwaltung be-
reits in Sichtweite - ein Pilotprojekt umfasste die Ubernahme einer Dateiablage.

Mit Abschluss des Pilotprojekts EVA-MF im Ministe-
rium der Finanzen wird dort die elektronische Verwal-
tungsarbeit eingefiihrt und damit der Umstieg von
der Papierakte auf die elektronische Akte vollzogen.
Die anderen Ministerien werden in den nachsten Jah-
ren folgen. Das Landesarchiv hat sich intensiv an den
Vorbereitungen beteiligt, damit die E-Akten in Zu-
kunft auch angeboten, bewertet und Gbernommen
werden kdnnen.

Daneben liegt der Fokus aktuell auf der Erfassung
von Fachverfahren und anderen digitalen Daten,
die in der Verwaltung in den letzten Jahrzehnten
entstanden sind. Denn obwohl die Papierakte bis
zum Umstieg auf die E-Akte flihrend sein sollte, ist
die praktische Arbeit in der Verwaltung bereits vor-
wiegend elektronisch und fihrt haufig dazu, dass
wichtige Daten in Fachverfahren, Dateiablagen oder
E-Mail-Konten gespeichert und keine vollstandigen
Papierakten mehr gefiihrt werden. Dateiablagen wer-
den dann anbietungspflichtig, wenn die darin enthal-
tenen Daten aktenrelevant sind und nicht oder nicht
vollstandig veraktet wurden oder wenn die Daten in
der elektronischen Form einen deutlichen Mehrwert
fur die zuklinftige Nutzung darstellen.

Erste Anbietung und Ubernahme einer Dateiablage
in 2018

Die erste Anbietung und Ubernahme einer Dateiab-
lage fand 2018 in Form eines Pilotprojektes mit dem
Referat EU-VB (Ministerium der Finanzen) statt. Das
Referat EU-VB ist fur die Verwaltung der ungefahr
15.000 Forderprojekte pro Forderperiode fir ganz
Sachsen-Anhalt (EU-Fondsumsetzung) zustandig.
Fir diese Aufgabenerledigung wurde eine eigene
Datenbank entworfen: efREporter. Eine reguldre Ak-
tenflihrung fand nur fiir die im eigenen Referat um-
gesetzten Projekte statt. Alle anderen Dokumente
wurden in einer Dateiablage, nach Forderperioden
und z. T. nach Aktenplan strukturiert, rein elektro-
nisch abgelegt. Da die Daten aus der Dateiablage
dhnlich den Daten aus dem Fachverfahren efREporter
zum Ende des Jahres 2018 geldscht werden sollten,
wurden Teile der Dateiablage dem Landesarchiv an-
geboten. Bei den angebotenen Dateien handelt es
sich um eine Auswahl von Daten, die den Zeitraum
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von 1998-2018 abdecken und inhaltlich die elektroni-
schen Altdaten der Forderperioden 1991-93, 1994-99
und 2000-06 darstellen.

Bewertung und Verzeichnung von Dateiablagen
Zundchst sind, wie bei einer reguldaren Anbietung,
die zum ersten Mal stattfindet, vor Ort mit Zugriff
auf die Dateiablage und mit Hilfe von Informationen
der Mitarbeiter die archivwiirdigen Daten bestimmt
worden. Hierbei fand auch bereits eine Vorauswahl
statt, so dass offensichtlich nicht archivwiirdige Teile
der Dateiablage von der weiteren Anbietung ausge-
schlossen und zur Vernichtung freigegeben werden
konnten. Urspriinglich hatte die Dateiablage eine
GroBe von 28,1 GB und enthielt 94.000 Dateien in
9.200 Verzeichnissen. Die verbleibenden angebote-
nen 44.597 Dateien und 2.434 Verzeichnisse machten
14,5 GB aus. Alle weiteren Bewertungen wurden dann
im Landesarchiv durchgefiihrt.

Ausschnitt des automatisch generierten Inhaltsverzeichnisses
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Vorlaufiger Workflow im Landesarchiv bei der Ubernahme von Dateiablagen

Vorarbeiten

Als erster Schritt der Dateilibernahme mussten daher
vor Ort eine Kopie und sogenannte Prifsummen
erzeugt werden. Anhand der Priifsummen kann im
Nachhinein Uberpriift werden, ob beim Ubertra-
gungsvorgang auf einen anderen Datentrager und
ins digitale Archiv Daten verloren gegangen sind
oder verandert wurden.

Nach der Ablage der ibernommenen Daten auf dem
Zwischenspeicher des digitalen Archivs erfolgte dann
zunachst die Uberpriifung sowie eine Virenpriifung.
Danach ist die Dateistruktur in Form eines Inhalts-
verzeichnisses Uber alle Dateinamen abgebildet und
separat abgelegt worden. Das ermdglicht zum einen,
die Dateiablage in ihrer Struktur besser zu erfassen,
und gibt zum anderen dem spateren Nutzer die
Chance, die urspriingliche Dateistruktur zu rekonstru-
ieren und den Kontext, in welchem einzelne Dateien
standen, zu verstehen.

Bewertung

Fir die Feinbewertung konnen verschiedene Pro-
gramme weiterhelfen, mit denen beispielsweise Du-
bletten gefunden, die Dateien nach Formaten oder
Dateialter sortiert oder die GroRe der einzelnen Da-
teiverzeichnisse angezeigt werden konnen. Diese
Werkzeuge ersetzen allerdings nicht die archivfach-
liche Bewertung, sondern unterstitzen diese le-
diglich. Grundsatzlich muss bei der Feinbewertung
und spateren Verzeichnung eine Aufwand-Nutzen-
Abwagung stattfinden, die auch den authentischen
und integren Wert der Dateiablage fir die Forschung
miteinbezieht. Denn die Dateiablage ersetzt zwar
in diesem Fall die regulare Aktenflihrung, allerdings
konnen viele Dateien ihrem urspriinglichen Kontext
nicht mehr genau zugeordnet werden. Es lasst sich
weiterhin nicht ausschlieBen, dass Dateien manipu-
liert wurden oder dass Daten missverstandlich sind.
So ist beispielsweise in keinem Fall ersichtlich, ob Do-
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kumente tatsachlich versandt worden sind, und es
wird z. T. nicht deutlich, wer sie letztendlich bearbei-
tet hat oder wer an ihrer Entstehung beteiligt war. Da-
riber hinaus kdnnen Angaben wie das Dateidatum
falsch sein. Insbesondere bei E-Mails und Verzeichnis-
sen sind oftmals bereits durch das Umkopieren im Mi-
nisterium neue, aktuellere Datumsangaben vergeben
worden. Fakt ist, die Dateiablage kann die regulare
Aktenfiihrung (in Papier oder als E-Akte) nicht erset-
zen und stellt fir den Nutzer damit nur einen Anhalts-
punkt, aber keinen Beweis dar.

In diesem Fall wurde daher entschieden, die Bewer-
tung nur auf Verzeichnisebene und zwar nur bis auf
die 2. und 3. Verzeichnisebene, in wenigen Ausnah-
mefallen bis auf die 5. Verzeichnisebene durchzu-
fihren, obwohl die Dateiablage zum Teil bis in die
10. Verzeichnisebene verschachtelt war. AuBerdem
wurden die Bemiihungen der Feinbewertung auf die
grof3ten Verzeichnisse konzentriert, um mit wenigen
Kassationsentscheidungen einen moglichst grof3en
Effekt in Bezug auf den Speicherbedarf zu erzielen.
Da einige Dateien nur in einem Oberverzeichnis, aber
ohne Bezug zu einem Unterverzeichnis lagen, wur-
den diese Dateien, wenn sie trotzdem als archivwiir-
dig angesehen wurden, in neu erstellte Verzeichnisse
mit dem Namen ,Varia” verschoben.

Strukturierung

Nach der inhaltlichen Bewertung folgte zunachst die
Strukturierung der SIPs (Ubernahmeinformations-
pakete). Vorgabe dafiir war die SIP-Spezifikation des
Landesarchivs flr E-Akten und Dateiablagen. Daher
musste die Dateiablage in mehrere logische Einhei-
ten nach inhaltlichen Kriterien aufgeteilt werden.
Bei der Aufteilung wurde einerseits versucht, den
Gesamtzusammenhang, z. B. einer Férderperiode zu
erhalten, um dem spateren Nutzer die Mdoglichkeit
der Vorauswahl zu geben und andererseits darauf
geachtet die Informationspakete strukturell in der
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Die UUID erméglicht die eindeutige Identifikation des AIP im Digitalen Magazin

Form zu belassen, wie sie ibernommen wurden, um
eine Kontextualisierung zu ermdglichen. Auf aufwen-
digere technische Bearbeitungen, wie das Entfernen
von Dubletten oder die Migration in langzeitstabile
Formate wurde bewusst verzichtet, weil dieses in
automatisierter Form einen Informationsverlust be-
deutet hatte und der Gewinn in Form von Speicher-
platz im Vergleich zum Aufwand unverhaltnismafig
gewesen ware. Die Konvertierung in langzeitstabile
Dateiformate findet grundsatzlich zu einem spdteren
Zeitpunkt innerhalb der DIMAG-Umgebung statt.

Verzeichnung

Die Verzeichnung musste zeitgleich erfolgen, da an-
sonsten kein geregelter Ingest der Informationspa-
kete in das Digitale Magazin erfolgen kann. Ein AIP
entspricht als logische Einheit einer Verzeichnungs-
einheit, wobei wiederum nur die Verzeichnisse bis
in die 3. Ebene benannt wurden. Diese relativ grobe

Verzeichnung ist ausreichend, da zusatzlich das In-
haltsverzeichnis Uber alle Dateinamen existiert und
die digitalen Daten grundsatzlich durchsuchbar sind.
Um das Auffinden der Verzeichnisse zu erleichtern,
wurde der Dateipfad anstelle der Registratursignatur
eingetragen.
Eine weitere Besonderheit bei der Verzeichnung ist
das Dokumentations-AIP. Dieses enthalt beschrei-
bende Informationen zur Ubernahme der Dateiablage
und den Strukturveranderungen, wie beispielsweise
das Inhaltsverzeichnis. Es kann vom Nutzer separat
oder zu dem jeweiligen AIP bestellt werden.
Das Pilotprojekt befindet sich aktuell noch in der
Evaluierungsphase. So werden zurzeit die internen
Arbeitsablaufe optimiert und ein verbindlicher Work-
flow festgelegt. AuBerdem sollen die Erfahrungen
mit anderen Archiven geteilt und die Vorgehensweise
Uberprift werden.

Jelena Steigerwald

Statt der Registratursignatur werden die Verzeichnisse benannt. Jedes AIP enthalt den Hinweis auf die Dokumentation

E Kontext

Provenienzstelle

I Ministerium der Finanzen; Ministerium fir Wirtschaft und Technologie

Aktenfiihrende Stelle

| Ministerium der Finanzen, Referat EU-VB; Ministerium fiir Wirtschaft und Technologie, Geschéftsstelle der Landesregierung zur Steuerung der Strukturfonds, Ref. 26
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